
烟台市莱阳市2020年度会计专业技术人员

继续教育学习流程

一、注册登录

1、进入山财培训网（http://www.1k100.com）首页，在导航栏中点击“继续教育”。
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2、进入继续教育页面，您需要选择所属的地区（烟台市-莱阳市）然后进行登陆。选择时，请将鼠标定位在城市名称上面，这时会出现该城市的行政区域名称或者分支名称，请拖动鼠标，将鼠标定位在选择的行政区域名称上面，然后点击该名称进入登录界面。
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3、在用户登录界面直接输入真实身份证号、姓名，点击登录即可；如提示用户不存在，请先点击登录框下方的“用户注册”，填写相关信息，注册后再登录学习。
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4.注册时，标 “*”为必填项，请认真填写相关信息，并如实选择信息采集审核通过后的隶属地区,注册完成后即可重新登录学习。
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5.登录时系统将自动验证信息采集隶属地区，验证成功会自动添加2020年学习班。验证失败将会提示失败原因，请根据失败原因进行后续操作。

有问题可以随时咨询我们网站在线客户或致电客户服务电话4006186755。
二、修改个人信息

登录并验证成功后，如需完善个人信息，请完善信息后正式开始选课学习

在继续教育学习流程界面，点击“修改个人信息”，进入修改个人信息界面。
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三、选择课程

1、在继续教育学习流程界面，点击“选择课程”，进入选择课程界面。
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2、在选择课程界面，可以看到继续教育的课程分为“行政事业”、“企业”、“公共”、三个类别。每个类别的课程列表中，还可以看到序号、课程名称、课程主讲人、课时、已学课程等信息。
课程的最后方是一个小方框，点击小方框时里面会出现一个对号。所有打对号的课程即为选中的课程，学员可以根据自身的实际情况选择课程。  
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3、选择课程完成后，点击页面最下方的“保存”，即出现“选课提交成功”的提示，点击“确定”完成课程的选择。
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4、选择课程须知：

（1）选择课程时，总课时数量须大于60学分。

（2）课程选择数量只有最低限制，没有最高限制，建议可以尽量多选择学习。

四、学习课程

1、在继续教育学习流程界面，点击“学习课程”，进入学习课程界面，如图所示。
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2、在学习课程界面，“学习流程”下方即为所选课程的课程列表，每门课程的列表包括课件标题、讲课老师、总时长、已学时长、操作几部分内容。
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3、课件在播放过程中，经常弹出一些问题，这些问题都是基于课件已经讲授的内容，做题的成绩将计入学员的平时成绩之中。回答问题完毕后，点击“提交”，可以立刻看到自己的回答情况，点击“关闭”，即可重回听课界面，如图所示。
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4、选择课程须知：

（1）学习课程时，请勿在电脑上做与听课无关的事情，否则可能影响课件计时。

（2）学习过程中出现的问题，每题1分计入平时成绩，请认真答题。

五、网上考试

考试分为模拟考试和正式考试。其中，模拟考试不计成绩可以随时进行，正式考试则需要在学习满60学分后，才会允许学员进入正式考试系统，正式考试有10次考试机会。

1、在继续教育学习流程界面，点击“网上考试”，进入网上考试界面。
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2、网上考试对机器操作以及系统环境有一些要求，为保证您考试的顺利完成，考试之前，建议您认真阅读网上考试界面的“温馨提示”。阅读后，请点击“进入考试系统”。

3、系统提示个人信息将不可以再修改，点击“确定”进入正式考试系统。

4、正式考试系统中，点击“下一题”切换题目，左侧的“题目”栏会显示做过或者是未做的题目的题号。若打算结束考试，点击“交卷”，系统会自动弹出一个对话框，点击“确定”即完成交卷。[image: image14.png]EREREARS
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6、如果您在正式考试之前，希望多做一些练习题进行复习，您可以在网上考试界面点击“进入模拟系统”进行模拟考试，模拟考试的操作和正式考试完全相同。

7、网上考试须知：

（1）学习课程时，请勿在电脑上做与听课无关的事情，否则可能影响课件计时。

（2）学习过程中出现的问题，每题1分计入平时成绩，请认真答题。

六、打印成绩

1、继续教育学习完成后，合格记录将由主管部门统一导入会计管理系统，不需要学员在单独报送成绩单进行审核，学员可以自行打印成绩单存档。
2、在继续教育学习流程界面，点击“打印成绩”，进入打印成绩界面。
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    3、在打印成绩界面，会显示出继续教育的成绩单，成绩单内容包括：继续教育隶属地、年份、姓名、单位名称、用户名、身份证号码等信息，其中考试分数是学员参加的多次考试中取的最高分数。请认证核对个人信息，确认无误后，点击“打印成绩”，即可打印该成绩单。
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继续教育成绩单界面

微信学习

为方便学员学习，山财培训网开发了微信学习系统，学员可便捷高效的学习。具体学习流程如下：
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第1步：

关注微信后进入山财网培训中心，培训中心的三个栏目继续教育、培训动态、直播课程位于公众号下方，点击即可进入相关栏目。比如点击培训动态，即可进入培训动态栏目。

第2步：

点击继续教育，出现登录界面，输入身份证号和姓名，点击绑定微信并登录即可完成登录，自动跳转学习中心界面。

第3步：

学习中心介绍。左上角三横线的地方点开后，输入身份证号、姓名，点击解绑，可以解绑当前微信号。右上角是报名按钮，中间的是已经购买的培训班列表，培训班下方是选课、学习按钮，学习完成后会出现考试按钮，培训班过期后只有查看按钮。考试通过后完成状态会变为已通过

第4步：

补学培训班报名缴费。点击学习中心报名按钮，出现报名缴费界面，选择继续教育地区和年份，点击下一步，系统跳转到对应培训班的缴费界面，点击缴费即可。

第5步：

微信选课。点击培训班下方的选课按钮，进入选课列表。选中课程，点击选课提交，完成选课。

第6步：

在线学习。点击培训班下方的学习按钮，进入课程列表。点击学习按钮，进入课程学习界面。

第7步：

微信考试。点击学习中心，培训班下方的考试按钮，进入考试信息页面，点击开始考试，跳试题页面，考试正式开始。

第8步：

做完题目，点击交卷即可。

山东财经大学山财培训网  

网址：http://www.1k100.com/
24小时客服电话： 400-6186755
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